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PLANO DE ATUALIZAGCAO E MANUTENGAO DA BIBLIOTECA

1. APRESENTAGCAO

Conforme constante no PDI 2024-2028 da FACCESA, a atualizagédo do acervo
bibliografico, entendido na IES como livros e periddicos, € feita com base na
bibliografia arrolada para os cursos de graduagao em seus respectivos projetos

pedagogicos.

Porém, visando dar clareza a esse processo, fez-se necessario que se
constituisse esse documento anexo ao PDI, o qual determinara com detalhes a
dimensao politica, as perspectivas para atualizacdo e manutencido dos

elementos constantes na biblioteca da FACCESA.

Com o inicio das atividades da IES, o desenvolvimento e a manutencao do
acervo serao de responsabilidade do (a) bibliotecario(a) em parceria com o corpo
docente, coordenadores de curso e gestores da IES, tendo em vista estes atores
serem 0s maiores conhecedores da literatura e necessidades imediatas da
biblioteca, porém ha que se destacar o papel primordial da CPA e dos alunos na

concepgao deste.

Assim, este documento ndo pode ser considerado um elemento engessado ou
inflexivel, pois as necessidades educacionais devem ser sempre revistas e
repensadas em conjunto, bem como a sociedade globalizada impele que a

biblioteca seja ndo apenas um depdsito de materiais devidamente cadastrados,
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mas um orgao de extrema importancia na concep¢ao nao estatica de busca pela

informacao e pelo conhecimento.
2. ACERVO E POLITICAS DE AQUISIGAO E SELEGAO

Ha que se destacar que € compromisso de toda a instituicdo a garantia de
recursos para a manutencado da politica de atualizagao, expansio e inovagao
permanente do acervo da biblioteca, vinculada, conforme ja apontamos, a
indicacao pela comunidade académica, sob o gerenciamento maior do gestor da

biblioteca.

Esses aspectos ndo podem ser restritos unicamente a aquisicdo de livros e
periodicos, mas com toda a infraestrutura, inclusive a tecnoldgica e a fisica. Para
tal, os recursos devem estar previstos no planejamento orgamentario da IES,
tanto no que concerne a constituicao dos cursos, como para o atendimento cada

vez mais eficiente a comunidade académica para o repasse de informacoes.

Para uma eficiente politica de desenvolvimento e formagdao do acervo é
imprescindivel a colaboracéo periddica e constante do corpo docente, discente
e administrativo na avaliagdo de todos os itens constantes do processo que
envolve a selecdo, aquisicao e descarte de material, bem como a manutencéao e

expansao dos recursos fisicos e tecnoldgicos da biblioteca
2.1. Critérios de Selegao e Aquisig¢ao
Sao critérios de selecao e aquisicdo da Biblioteca da FACCESA:

» doacdes: area de interesse do conteudo do material, ano de publicagao,
atualidade da informacgao, valor histérico da obra, idioma, estado fisico do
material, disponibilidade de exemplares no acervo, autoridade -

autor/editora, imparcialidade;
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» permuta: area de interesse do conteudo do material, disponibilidade de
exemplares no acervo, idioma, autoridade - autor/editor, imparcialidade;

» compra: necessidades do curso/area de interesse, disponibilidade de
exemplares no acervo, idioma, custo, autoridade - autor/editor;

» obras de referéncia: existéncia de obras similares, facilidade de acesso,
idioma, ano de publicagao, prego da publicagéo, autoridade - autor/editor,
imparcialidade, cobertura;

» periodicos: necessidade do curso/area de interesse, autoridade -

autor/editor, cobertura, continuidade.
2.1.1. Responsavel pela Sele¢aol/lndicagao
Sobre a responsabilidade pela selegaol/indicagao:

» As respectivas coordenacgdes de cursos, por intermédio de seu corpo
docente (NDE e Colegiado);

» Corpo discente, por meio das sugestdes apresentadas a coordenacao de
curso e/ou biblioteca;

» A Biblioteca, por meio da demanda e de acordo com estatistica
estabelecida por ela;

» Outros segmentos da FACCESA, por meio das necessidades de cada

projeto de curso ou necessidades especificas da comunidade académica.
2.1.2. Fontes de Informacgao para a Selegao/Indicagao e Aquisigao
Sobre as fontes de informagéao:

» Bibliografias fornecidas pelo corpo docente (NDE e Colegiados);
» Bibliografias gerais e especializadas;

» Catalogos de editoras;

» Sugestdes dos usuarios (incluindo o gestor da biblioteca).
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2.1.3. Critérios do Procedimento

Todo

material solicitado para aquisicdo devera ser encaminhado ao(a)

bibliotecario(a) responsavel, impresso e por e-mail, para ser avaliado se o

numero de exemplares solicitados € viavel, fazendo uma pesquisa no acervo, do

numero de exemplares existentes ou nao.

Esta listagem devera ser formatada por disciplina ou com informag¢des para o

Seu uso e area.

Sao critérios do procedimento:

>

Analisar a adequagao do material as necessidades e interesses dos
usuarios;

Manter atualizado o acervo de fontes de informagdo necessarias a
aquisicao de material bibliografico;

Realizar contato periédico com os professores e coordenadores, no
sentido de receber sugestdes para aquisicdo e manté-los informados
sobre o andamento de seus pedidos;

Verificar as deficiéncias do acervo e indicar o material a ser adquirido;
Selecionar o material bibliografico recebido por doagao e/ou permuta — a
ser incorporado ao acervo;

Contatar a diretoria administrativo-financeira para envio de cotacdes e

pedidos devidamente justificados.

Observagao: Documentos que contém a histéria da instituicdo, bem como suas

proprias publicagdes, também devem fazer parte do acervo da FACCESA.

a) Quanto ao perfil do Acervo:

>
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Obras consagradas e classicas;
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Autoridade do autor e editor;
Textos no idioma original ou tradugdes confiaveis;
Edicao atualizada;

Qualidade técnica;

YV V V V V

Livros e materiais que possuem melhores edigdes e impressdes.
b) Quanto ao idioma:

» Portugués;
» Espanhol;
> Inglés.

3. AQUISIGAO
A aquisigao de material ao acervo da Biblioteca obedece a seguinte sistematica
3.1. Bibliografia Basica

S&o adquiridos 03 (trés) titulos de livros para cada Unidade Curricular dos cursos
de graduacao (livros fisicos ou digitais), onde o numero de exemplares
calculados, no caso dos livros fisicos, leva em conta o nimero de alunos
matriculados, sendo que um exemplar de cada titulo sera destinado a consulta

interna e os demais para circulagao (empréstimo domiciliar).
3.2. Bibliografia Complementar e/ou Atualizagao

Livros necessarios a complementacgao e atualizagdo do conteudo programatico
das disciplinas deverao ser adquiridos em numero minimo de 3 (trés) titulos para
cada Unidade Curricular dos cursos de graduagao (livros fisicos ou digitais), em
numero minimo de 2 (dois) exemplares por titulo, para os livros fisicos, exceto

quando houver demanda ou solicitagcéo, justificando a necessidade de um
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numero maior, sendo que um exemplar de cada titulo sera destinado a consulta

interna e o restante para circulagdo (empréstimo domiciliar).
3.3. Obras de Referéncia

Os tipos de materiais para obras de referéncia sao dicionarios gerais e
especializados, enciclopédias, cddigos, catalogos, sumarios, compéndios,
periodicos, etc. Sera da competéncia do(a) bibliotecario(a) selecionar esses
documentos em parceria com especialistas da area especifica e as solicitagdes

dos cursos de graduacao.
3.4. Periédicos

A aquisigao de periddicos é feita por meio de doacéo ou assinaturas pagas e
gratuitas. As solicitagbes de assinaturas serao feitas pelos cursos de graduagéo
a partir do coordenador do curso (NDE e Colegiados) e/ou através da indicagéo

do professor.
3.5. Biblioteca Virtual

As bibliotecas virtuais a serem adquiridas deverao ser constituidas de contratos

que atendam ao numero de alunos matriculados na IES.

O acesso devera ser feito por meio do site institucional e deverdo ser
disponibilizados computadores para pesquisa do acervo.

4. DOACOES
Sobre as doagdes a Biblioteca, serdo adotados os procedimentos a seguir.

4.1. Acervo Geral
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Os critérios para a selecido de doacdes sdo os mesmos utilizados para a compra.

A Biblioteca ndo aceitara doagdes condicionadas as exigéncias relativas a

disposicéo ou localizagdo do material em suas estantes.

A Biblioteca tera Iliberdade para dispor de quaisquer publicagdes
desnecessarias, independentemente de como foram adquiridas (doacéo ou
permuta). Além disso, toda e qualquer doagéo integrada a colegdo ndo mais

podera ser devolvida.
Também tera analise:

Data de publicagao;
Suporte fisico - impresso, CD-Rom e DVD;
Idioma;

Estado fisico do material;

vV V V V V

Numero de exemplares ja existentes no acervo.

4.2. Periédicos

Serao aceitos periodicos nas seguintes condigoes

» Em caso da existéncia do titulo, serdo aceitos para completar
falhas e/ou colecao;

» Em caso de ndo existéncia do titulo, serdo aceitos somente
aqueles cujos conteudos sejam adequados aos interesses da
comunidade;

» Em caso de duvidas, as doagdes serao submetidas a apreciagao
do Gestor da Biblioteca.
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5. AVALIAGAO DO ACERVO

A avaliagdo sistematica do acervo € o diagnostico que mostra se o seu

desenvolvimento esta correndo da forma prevista e/ou planejada, possibilitando

tracar diretrizes quanto a aquisi¢ao, a acessibilidade e mesmo ao descarte.

Na avaliacdo do acervo da Biblioteca serdo utilizados os critérios a seguir

enumerados para avaliagao de sua colegao.

5.1. Metodologias

Serdo utilizadas as seguintes metodologias:

>
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Utilizar relatorios estatisticos para levantar o numero de usuarios;
os leitores;

Os livros emprestados, circulados, devolvidos, etc.; sendo que
esses dados permitem efetuar varias relagdes entre o crescimento
da colegdo e o seu estabelecimento entre os usuarios a serem
atendidos;

Comparar o acervo através de listas, bibliografias recomendadas
e/ou adotadas, para verificar os itens nao existentes na Biblioteca
€ que obras ou publicagbes devam ser adquiridas;

Verificar se a colegao satisfaz aos usuarios;

Determinar os tipos e niveis de necessidades em relacdo as
colecoes;

Verificar as mudancas de interesse por parte da comunidade

académica.
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6. DESBASTAMENTO

Desbastamento constitui-se de descarte e remanejamento de obras ou pegas do

acervo.

Ap0s a avaliagdo do material bibliografico, o que for classificado ou destinado ao
desbastamento é retirado da coleg&o ativa com o objetivo de manter a qualidade

do acervo e oferecer economia e dinamizagao de espaco.

Este processo devera ser continuo e sistematico, observando os critérios a

seguir enumerados.
6.1. Acervo Geral
Quanto ao acervo geral:
a) padrao de uso:

» Detectado por dados estatisticos de circulagdo (material muito

pouco ou nunca circulado);
b) aparéncia:

» Volumes mal encadernados;
» Volumes desgastados, com paginas sujas, quebradicas, faltando paginas;

» Volumes irrecuperaveis;
c) volumes supérfluos ou duplicatas:

» Duplicatas desnecessarias;
» Duplicatas de obras desatualizadas;
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» Titulos sem interesse a comunidade;
» Titulos altamente desatualizados em cujo acervo existem edigbes mais

atualizadas.
d) conteudo:
» Traducgdes nao fidedignas.
e) idade:

» Livros antigos, desde que ndo sejam considerados obras classicas;
» Livros de ficcdo, de valor efémero e ndo considerados obras

classicas literarias.
6.2. Periédicos
Em relagéo aos periddicos a politica de desbastamento obedece:

» Colecdes nao correntes e que nao apresentem demanda,;

» Periddicos de divulgacao geral e/ou de interesse temporario;
» Periodicos recebidos em duplicata;

» Colecodes de periddicos de carater nao cientifico;

» Condigdes fisicas inadequadas.

Observagao: Os documentos desaparecidos — dada avaliacao de responsaveis
— nao serao repostos automaticamente. A reposicdo devera ser baseada na

demanda, importancia e valor do titulo.
7. ACESSO AO ACERVO

E permitido ao usuario da Biblioteca— seja aluno, professor, funcionario ou outro

—, 0 livre acesso as estantes, para localizagdo ou verificacdo de materiais
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existentes e/ou disponiveis, podendo consultar o catalogo online acessando o

site institucional ou buscando um(a) dos(as) atendentes ou o(a) bibliotecario(a).

A Biblioteca tem a totalidade de seus dados bibliograficos registrados em banco
de dados informatizado: Sendo que tal sistema possibilita controle de acervo,
consultas, empréstimos, emissao de levantamento bibliografico, tudo em tempo

real.
8. INFRAESTRUTURA ATUAL

Para pesquisa, estudos e outras necessidades de frequéncia ao espaco e

acomodagdes, os usuarios da Biblioteca tém ao seu dispor:

MATERIAL

Cadeiras

Computadores

Estantes para biblioteca

Gabinetes de Estudo em Grupo

Bancadas para Estudo Individual

Mesas de Estudo

Investimentos em infraestrutura sao objetivos permanentes da FACCESA para
continuo desenvolvimento das ag¢des da Biblioteca, ndo s6 de apoio ao seu
aluno, ao seu professor, aos seus funcionarios e a sua diregdo, bem como
atendimento comunitario e cidadao — sempre que possivel e quando procurada
a Biblioteca oferece suporte e subsidio para os usuarios aprimorarem seus

conhecimentos.

A Biblioteca sera atualizada e mantida mediante o Planejamento Or¢gamentario
da FACCESA e de maneira aleatédria a partir das necessidades advindas da CPA

e indicagdes dos 6rgdos como NDE e Colegiado e/ou solicitagdes de usuarios e
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a consulta do acervo pode ser realizada nos terminais que se encontram na

Biblioteca.

S&o permitidas aos alunos a seguintes agdes:

» Pesquisa bibliografica;
» Empréstimo local e domiciliar;

» Levantamento bibliografico no acervo local.

9. RELACIONAMENTOS

Sempre ao servico e ao atendimento as necessidades da comunidade

académica num todo, em especial aos alunos, a Biblioteca da FACCESA tem as

seguintes normas para os empréstimos de seus livros e outros itens, aqui
resumidas (VIDE REGULAMENTO DA BIBLIOTECA):

>

v
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Acesso e utilizagao por alunos, ex-alunos, professores, funcionarios da
FACCESA e por todos os membros da comunidade que necessitarem;
Acesso e utilizagdo mediante apresentacdo do documento Carteira de
Identidade (RG) do usuario;

Empréstimo por até 7 (sete) dias, mediante assinatura de cautela;

O usuario pode verificar a disponibilidade de uma publicagao e fazer sua
reserva pelo site;

Toda obra perdida ou danificada devera ser reposta pelo usuario;

O pagamento da multa devera ser efetuado até a rematricula;

Caso nao se cumpra o prazo estipulado para devolugao, sera cobrado
taxa por dia e por material; sendo que as multas serao pagas no setor

financeiro da IES.
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9.1. Censura

Serado resguardados os direitos dos usuarios da Biblioteca da FACCESA, em
geral, de escolherem livremente suas leituras, de acordo com seus interesses e
necessidades de informacgao, ndo permitindo desta forma que a seleg¢ao sofra

qualquer tipo de censura.

Observacgao: ha proibigdes como a pornografia e/ou aspectos racistas ou outros

que afetem o bom andamento e relacionamento da vida académica.
9.2. Revisao da Politica de Desenvolvimento do Acervo

Para garantir a sua adequacéao a instituicdo, a comunidade e aos objetivos da
Biblioteca, existem dois pontos primordiais a serem desenvolvidos e praticados:
a participagdo do corpo docente estar diretamente envolvida na politica de
desenvolvimento de colegdes e a participagédo direta do(a) bibliotecario(a) na

organizacao e controle dessa politica.

Anualmente, a partir das reunides gerais do CONSUP, esta politica podera ser
avaliada para conhecer seus reais beneficios e, se for o caso, novas atitudes
possam ser concretizadas na consolidacdo da fungdo social de um

importantissimo setor na vida académica que ¢é a Biblioteca.
10. PROGRAMAS ESPECIALIZADOS DA BIBLIOTECA

A gestdo da biblioteca podera compor e sera incentivada a constituicdo de
programas especializados que visem o incentivo a leitura por parte da
comunidade académica, frequéncia maior dos usuarios na biblioteca,
responsabilidade social da biblioteca para com a comunidade externa,
estabelecimento de auxilios nas praticas metodolégicas e de normatizagéo, bem

como o0 aumento e inovacao do banco de dados de informacdes da biblioteca.
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11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

Os casos omissos a este plano deverao ser discutidos e regulamentados pelo
CONSUP, sendo que a aplicabilidade deste documento se constituira a partir da

sua aprovagao pelo 6rgéo e a devida publicagao de portaria institucional.
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